
マジックシステム株式会社 個人情報取扱い方針及び規定 
 

 
1. はじめに 

当社は、プログラム開発業務において、個人情報の重要性を深く認識し、個人情報の取扱い
について適切に管理することを強く求められる責任があることを自覚しています。本方針は、
個人情報の適正な取扱いを確保し、顧客・従業員等のプライバシーを保護するための基本的
な方針です。 

2. 個人情報の定義 
「個人情報」とは、個人を識別することができる情報（氏名、住所、電話番号、メールアド
レス、その他の識別情報を含む）を指します。 

3. 個人情報の取得 
当社は、業務に必要な範囲でのみ、個人情報を適法かつ公正な手段で取得します。また、個
人情報を取得する際は、その利用目的を明確にし、その目的の範囲内でのみ使用いたします。 
開発業務、保守業務、データ分析業務等において、顧客様の個人情報（実データ）の利用可
否については、顧客様のご意向に合わせて秘密保持契約あるいは開発保守規約合意書を個
別に結ぶものとします。 

4. 個人情報の利用目的 
当社は、取得した個人情報を以下の目的で利用します。 

 プログラム開発業務の提供 
 顧客サポートやアフターサービスの提供 
 当社からのお知らせや情報提供 
 契約の履行および関連する業務の遂行 
 法令に基づく義務の履行 

5. 個人情報の管理 
当社は、取得した個人情報を厳重に管理し、不正アクセス、漏洩、改ざん、破壊等を防止す
るために必要な技術的および組織的な措置を講じます。また、個人情報を扱う従業員に対し
ては、適切な教育を実施し、情報保護に対する意識を高めます。 

6. 個人情報の第三者提供 
当社は、法令に基づく場合を除き、事前に本人の同意を得ることなく、第三者に個人情報を
提供することはありません。また、個人情報を第三者に委託する場合には、その取扱いが適
切に行われるよう、委託先に対して必要な監督を行います。 

7. 個人情報の開示・訂正・削除 
当社は、本人からの求めに応じて、個人情報の開示、訂正、削除を行います。本人が自らの
個人情報について開示を求める場合、または訂正・削除を求める場合は、当社に直接ご連絡
ください。 

8. 個人情報の保管期間 
当社は、個人情報を利用目的の達成に必要な期間に限り保管し、その後は適切に廃棄または
匿名化します。保存期間が過ぎた個人情報は、法令に基づく場合を除き、速やかに削除いた
します。 



9. 法令遵守 
当社は、個人情報保護に関する法律（個人情報保護法を含む）および関連する法令を遵守し、
必要に応じて本方針を見直し、改善します。 

10. 個人情報の取扱いに関する問い合わせ 
個人情報の取扱いに関して、ご質問やご不明点がある場合は、当社に直接ご連絡ください。 

メールアドレス：webmaster@magicsystem.co.jp 
11．個人情報の管理 

個人情報は適切に管理し、不正アクセス、漏洩、改ざん、紛失を防止するために必要な技
術的・組織的対策を講じます。 

12．セキュリティ教育の実施 
従業員にセキュリティ教育を実施いたします。 

13．セキュリティポリシーの遵守 
当社セキュリティポリシーを遵守することにより、漏洩、改竄のないようにいたします。 

14．懲戒処分 
これらの規定を遵守しなかった役員、従業員には解雇を含む懲戒処分、賠償金を課すこと
があります。 

 
当個人情報取扱い方針は公開するため、必須で守るべきルール等を示したものであり、更なる
個人情報の管理方法や技術内容についてはセキュリティの確保のため、非公開とさせていただ
きます。 
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